Zarzadzenie wewnetrzne Nr R.021.1.35.2020
Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie
z dnia 2 kwietnia 2020 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia wewnetrznego Nr R.021.1.27.2020 Rektora Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 24 marca 2020 r.
w sprawie wprowadzenia procedur ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ w Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym im. Jana Diugosza
w Czestochowie w zwigzku z czasowym ograniczeniem funkcjonowania uczelni z powodu
zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania COVID-19

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyZzszym
i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 i 374) oraz § 24 ust. 1 — 3 statutu Uniwersytetu
Humanistyczno — Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie w zwigzku
z rozporzqdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania niektorych podmiotow systemu szkolnictwa
wyzZszego i nauki w zwiqgzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U. z 2020 r. poz. 405) oraz w zwiqgzku z rozporzqdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
WyzZszego z dnia 23 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
niektdérych podmiotow systemu szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 z dnia 23 marca 2020 (Dz. U. z 2020 r., poz. 511
z pozn. zm.), zarzqdza sie, co nastepuje

§1

W zarzadzeniu wewnetrznym Nr R.021.1.27.2020 Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 24 marca 2020 r. w sprawie
wprowadzenia procedur ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé w Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym im. Jana Dtugosza w Czestochowie
w zwigzku z czasowym ograniczeniem funkcjonowania uczelni z powodu zapobiegania,
przeciwdziatania i zwalczania COVID-19 wprowadza sie w § 1 ust. 7 o tresci:

1. ,7. Procedury zapewnienia jakosci ksztatcenia w przypadku prowadzenia ksztatcenia
na odlegto$é¢, stanowigce cze$¢ uczelnianego systemu zapewnienia jakosci
ksztatcenia, okresla zatacznik nr 1”.

2. Wprowadza sie zafacznik nr 1 do zarzadzenia wewnetrznego Nr R.021.1.27.2020
Rektora  Uniwersytetu  Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana  Dtugosza
w Czestochowie z dnia 24 marca 2020 r. w sprawie wprowadzenia procedur
ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc
w Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym im. Jana Diugosza w Czestochowie
w zwigzku z czasowym ograniczeniem funkcjonowania uczelni z powodu
zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania COVID-19 w postaci w postaci Procedur
zapewnienia jakosci ksztatcenia w przypadku prowadzenia ksztatcenia na odlegtos¢,
stanowigce czes¢ uczelnianego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia, ktore
stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia”.



§2

Pozostata tres¢ zarzadzenia wewnetrznego Nr R.021.1.27.2020 Rektora Uniwersytetu
Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 24 marca 2020 r.
w sprawie wprowadzenia procedur ksztaftcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢ w Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym im. Jana Dtugosza
w Czestochowie w zwigzku z czasowym ograniczeniem funkcjonowania uczelni z powodu
zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania COVID-19 — pozostaje bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego
im. Jana Dtugosza w Czestochowie

prof. dr hab. Anna Wypych-Gawroriska



Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenie wewnetrzne Nr R.021.1.35.2020 Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-
Przyrodniczego im. Jana Dtugosza w Czestochowie z dnia 2 kwietnia 2020 r.

Zatacznik nr 1

Procedury zapewnienia jakosci ksztatcenia w przypadku prowadzenia ksztatcenia na
odlegtos¢

I. Procedury ksztatcenia na odlegtos¢ w jednostce prowadzgcej dziatalnos¢ dydaktycznag

1. Jednostki prowadzgce dziatalnos¢ dydaktyczng tworzg podstrony w zaktadkach Dydaktyka
o nazwie Ksztatcenie na odlegtosc.

2. Podstrony zawierajg informacje przeznaczone dla studentdw, doktorantéw, stuchaczy
studiow podyplomowych i uczestnikéw szkolen oraz kurséw, dotyczgce ksztatcenia na
odlegtos¢ na poszczegdlnych kierunkach, takie jak rekomendacje ministerialne, regulacje
ogodlnouczelniane oraz ustalenia jednostek.

3. Za udostepnianie informacji studentom odpowiedzialni s3 przewodniczacy Kierunkowych
Zespotdéw ds. Jakosci Ksztatcenia lub zastepcy dyrektoréw jednostek ogdlnouczelnianych,
doktorantom na wydziatach i w Szkole Doktorskiej — odpowiednio kierownicy studiow
doktoranckich oraz dyrektor Szkoty Doktorskiej, uczestnikom form ksztatcenia ustawicznego
— dyrektor Uniwersyteckiego Centrum Ksztatcenia Ustawicznego.

4. Umieszczaniem informacji na stronach poswieconym ksztatceniu na odlegtos¢ zajmuja sie
osoby wskazane przez dziekana, dyrektora Szkoty Doktorskiej lub dyrektora UCKU sposréd
pracownikéw jednostki, niebedgcych nauczycielami akademickimi.

5. Nadzér nad podstronami dotyczgcymi ksztatcenia na odlegtosé sprawujg prodziekani ds.
studencko-dydaktycznych, wtasciwi dla poszczegdlnych kierunkdéw oraz zastepcy dyrektoréw
jednostek ogodlnouczelnianych, a jesli nie zostali powotani — dyrektorzy jednostek
ogodlnouczelnianych.

5. Nadzér nad procesem ksztatcenia na odlegto$é w jednostkach sprawujg dziekani
wydziatéw i prorektor ds. studenckich, a w przypadku szkoty doktorskiej — prorektor ds.
nauki i wspotpracy z zagranica.

Il. Zasady przygotowywania i udostepniania materiatéw dydaktycznych

1. Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzgca okreslone zajecia, zgodnie z
programem studidw przygotowuje i udostepnia materiaty dydaktyczne w formie cyfrowej,
niezbedne do prowadzenia ksztatcenia na odlegtosc.



2. Materiaty dydaktyczne w formie cyfrowej, niezbedne do prowadzenia ksztatcenia na
odlegto$é, podlegajg przepisom prawa autorskiego, licencyjnego oraz RODO.

3. Centrum Ksztatcenia na Odlegtos¢ zapewnia wsparcie nauczycielom akademickim w
zakresie przygotowania materiatéw dydaktycznych do procesu ksztatcenia na odlegtosé.

4. Materiaty dydaktyczne, a takze informacje zwrotne w postepach w nauce w ramach
kazdego przedmiotu mogg by¢ udostepniane uczgcym sie i odbierane na platformie
enauka.ujd.edu.pl, innych platformach do pracy zdalnej (takich jak Google Classroom i
Microsoft 365 dla Edukacji) lub przesytane uczacym sie i odbierane drogg elektroniczng za
pomocg ogodlnie dostepnych narzedzi (poczta elektroniczna, komunikatory, portale
spotecznosciowe).

5. Przewodniczgcy KZJK oraz dyrektorzy jednostek ogdlnouczelnianych w porozumieniu z
prodziekanami ds. studencko-dydaktycznych, a w przypadku Szkoty Doktorskiej w
porozumieniu z cztonkami Rady Szkoty Doktorskiej, monitorujg materiaty dydaktyczne
przygotowane przez nauczyciela akademickiego, umieszczone na platformie
enauka.ujd.edu.pl, innych platformach do pracy zdalnej lub przesytane uczacym sie droga
elektroniczng za pomoca ogdlnie dostepnych narzedzi (poczta elektroniczna, komunikatory,
portale spotecznosciowe). Nauczyciele akademiccy na wniosek przewodniczacych KZK lub
dyrektoréw jednostek ogdlnuczelnianych umozliwiajg dostep do materiatéw dydaktycznych
oraz informacji zwrotnych. Monitorowanie dotyczy jako$ci materiatdw oraz sposobu ich
udostepniania i ma na celu stworzenie mozliwosci udzielenia wszelkiej pomocy nauczycielom
akademickim w nauczaniu na odlegtos¢ oraz zapobieganie zjawiskom niepozgdanym w
procesie ksztatcenia na odlegtos¢. Szczegdétowe zasady monitorowania okreslajg jednostki
prowadzgce dziatalno$¢ dydaktyczna.

6. Zbiorcze wyniki monitorowania wraz z analizg realizacji ksztatcenia na odlegtos¢ sg
przygotowywane po zakonczeniu semestru przez prodziekandw ds. studencko-
dydaktycznych lub dyrektoréw jednostek ogdlnouczelnianych i przekazywane do prorektora
ds. studenckich, a w przypadku szkoty doktorskiej do prorektora ds. nauki i wspdtpracy z
zagranica.

. Studenci, doktoranci, stuchacze studiéw podyplomowych, uczestnicy szkolen i kurséw

1. Petna informacja dotyczaca przebiegu procesu ksztatcenia na odlegto$é na danym
kierunku studidow jest udostepniana studentom, doktorantom, stuchaczom studidw
podyplomowych, uczestnikom szkolen i kurséw na stronach internetowych jednostki
prowadzacej dziatalnos¢ dydaktyczna.

2. Petna informacja dotyczgca przebiegu procesu ksztatcenia na odlegtos¢ w ramach danego
przedmiotu jest wudostepniana studentom, doktorantom lub stuchaczom studiow
podyplomowych, uczestnikom szkolen i kurséw przez nauczyciela akademickiego.

3. Studenci, doktoranci, stuchacze studiéw podyplomowych, uczestnicy szkolen i kurséw
otrzymujg wsparcie CKO w zakresie obstugi systemu wspierajgcego uczenie sie na odlegtosé.



4. Studenci, doktoranci, stuchacze studiéw podyplomowych, uczestnicy szkolen i kurséw sg
zobowigzani do regularnego uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych organizowanych z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ na zasadach okreslonych przez
nauczyciela akademickiego zgodnie z Regulaminem Studiéw, Regulaminem Studiéw
Doktoranckich oraz Regulaminem Studiéw Podyplomowych.

5. Studenci, doktoranci, stuchacze studiéw podyplomowych, uczestnicy szkoler i kurséw s3
zobowigzani do wykonywania i odpowiedniego raportowania wszystkich zadan okreslonych
przez nauczyciela w ramach poszczegdlnych przedmiotéw.

6. W przypadku nieobecnosci na zajeciach, prowadzonych w trybie synchronicznym student,
doktorant, stuchacz studiéw podyplomowych lub uczestnik szkolerr albo kurséw powinien
mie¢ dostep do tresci edukacyjnych do wykorzystania w trybie offline na zasadach
okreslonych przez nauczyciela akademickiego lub nauczyciel moze zaleci¢ inng forme
odrobienia tego typu zajec.

IV. Nauczyciele akademiccy

1. Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do przygotowania odpowiednich materiatow
dydaktycznych, niezbednych do uzyskania, przypisanych do danego przedmiotu, efektéw
uczenia sie, ktérych nie udato sie osiggngé na drodze ksztatcenia w bezposrednim kontakcie
ze studentami, doktorantami, stuchaczami studidw podyplomowych lub uczestnikami
szkolen lub kurséw.

2. Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do opracowania i udostepnienia wszystkim
studentom, doktorantom, stuchaczom i uczestnikom opisu zaktadanych efektéw uczenia sie
oraz metod i kryteridw ich weryfikacji, jesli w wyniku zastosowania metod i technik
ksztatcenia na odlegto$é, nastgpity w sylabusie jakie$ zmiany w tym obszarze.

3. Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do przedstawienia studentom, doktorantom,
stuchaczom i uczestnikom doktadnego planu pracy w ramach ksztatcenia na odlegtosé.

4. W przypadku catkowitego przejscia na proces ksztatcenia z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtos¢ nauczyciel akademicki jest zobowigzany do przygotowania
takich aktywnosci i materiatéw dydaktycznych, ktére zapewnig kazdemu studentowi,
doktorantowi, stuchaczowi lub uczestnikowi obcigzenie pracg na zajeciach zgodnie z liczba
godzin przypisang, danemu przedmiotowi, w planie i programie studidw.

5. Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do regularnego monitorowania i
dokumentowania przebiegu procesu uczenia sie studentéw, doktorantéw i stuchaczy
studiow podyplomowych i uczestnikéw szkolen oraz kursow. Dokumentacja powinna w
rzetelny sposob potwierdzac regularnos¢ kontaktdow i interakcji ze studentami, doktorantami
i stuchaczami.

6. Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do takiego zaprojektowania procesu zdalnego
uczenia sie studentéw, doktorantéw lub stuchaczy studidéw podyplomowych i uczestnikow



szkolen oraz kursow, ktéry zapewni obcigzenie pracg rowne przypisanym danemu
przedmiotowi punktom ECTS.

7. Nauczyciel akademicki lub inna osoba uprawniona do prowadzenia zaje¢ ma prawo do
autonomii w wyborze narzedzi wspierajgcych uczenie sie studentéw, doktorantow i
stuchaczy studidéw podyplomowych i uczestnikdw szkoleA oraz kurséw na odlegtosé, z
uwzglednieniem mozliwosci realizacji efektow uczenia sie.

8. Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do gromadzenia materiatéw dydaktycznych i
informacji zwrotnej, zaréwno w przypadku prowadzenia zaje¢ na platformie
enauka.ujd.edu.pl lub na innej platformie elektronicznej, jak i w przypadku wykorzystywania
ogolnie dostepnych narzedzi (poczta elektroniczna, komunikatory, portale spotecznosciowe).
W tym drugim przypadku nauczyciel akademiki jest zobowigzany do archiwizowania
materiatdw dydaktycznych i informacji zwrotnych w postaci plikéw elektronicznych na
nos$nikach trwatych.

9. Nauczyciel akademicki otrzymuje wsparcie w zakresie wdrazanych metod, narzedzi i
technik ksztatcenia na odlegtos¢ w jednostkach prowadzacych dziatalnos¢ dydaktyczng oraz
w Centrum Ksztatcenia na Odlegtosc.

10. Do wykonania rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych wlicza sie 100 % liczby godzin zajeé
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

11. Rozliczenie obcigzenia nastepuje po zakonczeniu zaje¢ w danym semestrze oraz po
potwierdzeniu przez kierownika jednostki organizacyjnej prowadzacej zajecia dydaktyczne,
spetnienia wszystkich warunkow realizacji zajec.

V. Ocena progresywna (formujaca) i podsumowujaca (sumatywna) efektéw uczenia sie
zdobywanych na odlegtosé

1. Dla efektéw uczenia sie, zapisanych dla przedmiotu realizowanego na odlegtos$é,
nauczyciel akademicki ma obowigzek okresli¢ metody i kryteria ich weryfikacji.

2. Realizacja efektow uczenia sie w ramach przedmiotéw podlega ocenie progresywnej
(formujacej) oraz ocenie podsumowujacej (sumatywnej).

3. Nauczyciel akademicki zapewnia studentom, doktorantom, stuchaczom i uczestnikom, w
sposob regularny, informacje zwrotng dotyczacg ich postepdw w nauce.

4. Do przechowywania informacji zwrotnych o postepach w nauce sg przeznaczone
uczelniana platforma zdalnego nauczania enauka.ujd.edu.pl, inne platformy lub inne
narzedzia komunikacji elektronicznej.

5. Nauczyciel wyznacza termin konsultacji online dla studentéow, doktorantéw, stuchaczy
studiow podyplomowych i uczestnikéw szkolen oraz kurséw zgodnie z terminami konsultacji
zaplanowanych w trybie zwyktym. W czasie konsultacji osoby uczace sie zdalnie moga
kontaktowaé sie z nauczycielem akademickim za pomoca okre$lonego przez nauczyciela
komunikatora elektronicznego lub korespondencji elektronicznej.



6. Wszelkie aktywnosci zwigzane z monitorowaniem przebiegu procesu uczenia sie
studentdw, doktorantow lub stuchaczy studiéw podyplomowych i uczestnikow szkolen oraz
kursow i udzielania im informacji zwrotnej sg zapisywane na uczelnianej platformie
enauka.ujd.edu.pl lub archiwizowane s3 indywidualnie przez nauczycieli akademickich na
nos$nikach trwatych.

VI. Punkty ECTS oraz walidacja (uznawanie) efektéw uczenia sie zdobywanych na drodze
formalnej w trybie uczenia sie na odlegtos¢

1. Utrzymuje sie liczbe punktow ECTS przypisang okre$lonemu przedmiotowi w
realizowanym programie studidw.

2. Punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy studenta, doktoranta lub stuchacza
obejmujgcym zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢,
organizowane przez jednostki prowadzgce dziatalno$¢ dydaktyczng oraz jego indywidualng
prace zwigzang z tymi zajeciami.

3. Weryfikacja efektéw uczenia sie zdobywanych na drodze formalnej, w trybie ksztatcenia
na odlegto$é, jest indywidualng decyzjg nauczyciela akademickiego i moze by¢é
przeprowadzona w nastepujgcy sposéb:

- w trybie regularnym w siedzibie Uczelni, po przywrdceniu normalnego trybu
funkcjonowania Uczelni,

- w postaci zaliczenia ustnego lub pisemnego, okreslonego przez nauczyciela akademickiego,

- w trybie online - przy uzyciu narzedzi informatycznych, odpowiednich dla weryfikacji
danego typu efektu uczenia sie.

4. Uzyskanie zaliczen ze wszystkich zajeé¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢, okreslonych w semestralnym planie studiéw studenta, doktoranta,
stuchacza studiéw podyplomowych lub uczestnika szkolen oraz kurséw jest obowigzkowe i
podlega rozliczeniu zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Studidéw, Regulaminie
Studidw Doktoranckich, Regulaminie Szkoty Doktorskiej oraz Regulaminie Studiow
Podyplomowych.

VII. Proces dyplomowania przeprowadzony z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé

1. Egzamin dyplomowy lub egzamin korncowy w przypadku studidw podyplomowych, szkolen
lub kurséw moze odbywaé sie w ramach synchronicznego kontaktu online, w ktérym
dyplomant oraz komisja egzaminacyjna uczestniczg w egzaminie w tym samym czasie, ale w
réznych miejscach.



2. Egzamin dyplomowy lub egzamin korncowy moze zostaé przeprowadzony poprzez
wideokonferencje, konferencje internetowg, platforme zdalnego nauczania oraz inne
narzedzia do synchronicznej pracy grupowe;.

3. Komisja egzaminacyjna powinna zweryfikowaé¢ dane osobowe studenta przystepujacego
do egzaminu dyplomowego, a takie stuchacza studidéw podyplomowych lub uczestnika
szkolen albo kursu przystepujgcego do egzaminu koncowego .

4. Po zakohczeniu procesu dyplomowania, komisja sporzadza protokét z przebiegu egzaminu
dyplomowego lub egzaminu koricowego. Podpisanie protokotu przez wszystkich cztonkéw
komisji egzaminacyjnej nastepuje w najblizszym mozliwym czasie.

5. Wszelkie regulacje dotyczace procesu dyplomowania sg zgodne z wewnetrznymi
przepisami obowigzujgcymi w Uczelni oraz w jej jednostkach.



